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简历模板

Resume Template
	个人信息

Personal Information

	姓名

Name
	
	性别  

Gender
	
	

	身高

Height
	
	cm
	体重

Weight
	
	kg
	

	出生日期

Date of Birth
	
	年

Y
	
	月

M
	
	日

D
	参加工作年份

Year of Staring Work
	
	年

Y
	
	月

M
	

	身份证号码

Passport No
	
	国籍

Nationality
	
	

	海外工作/学习经验

Overseas Work 

/Educational Experience
	
	有/无

Y / N
	毕业院校

School Name
	

	婚姻状况

Marital Status
	
	最高学历

Degree
	
	所学专业

Major
	

	现居住城市

Current City
	
	户口所在地

Hu Kou
	
	城市

City

	通信地址

Correspondence Add.
	
	联系电话

Phone No.
	

	电子邮件

Email Add.
	
	其他联系方式

Other Contact Info.
	

	求职意向

Career Objective

	期望工作性质                 

Desired Type of Employment
	
	全职/兼职

Full/Part Time
	期望工作地点

Desired Location
	
	城市

City

	期望岗位               

Desired Position
	
	期望月薪（税前）

Desired Salary(Before Tax
	
	元

¥

	目前状态

Available Date
	
	1
	我目前处于离职状态，可立即上岗

Immediately

	
	
	2
	我目前在职，正考虑换个新环境（如有合适的工作机会，到岗时间一个月左右）

In 1 Month

	
	请选择相应数字代码 

Pls. Choose the Number
	3
	 我对现有工作还算满意，如有更好的工作机会，我也可以考虑

In 6 Month

	
	
	4
	目前暂无跳槽打算

Not specified

	

	工作经验 （建议您从最近一次工作经验开始填起，然后依次填写）
Employment History

	工作单位

Employer
	
	职位

Position
	

	工作时间

Period
	从

F
	
	年

Y
	
	月

M
	到

T
	
	年

Y
	
	月

M
	薪水（税前）

Basic Salary
	
	元

¥

	工作地点

Working Add.
	
	工作性质

Type of Employment
	
	全职/兼职

F/P Time

	汇报对象

Report To
	
	下属人数

Subordinate No. 
	
	离职原因

Leaving Reason
	

	

	工作单位

Employer
	
	职位

Position
	

	工作时间

Period
	从

F
	
	年

Y
	
	月

M
	到

T
	
	年

Y
	
	月

M
	薪水（税前）

Basic Salary
	
	元

¥

	工作地点

Working Add.
	
	工作性质

Type of Employment
	
	全职/兼职

F/P Time

	汇报对象

Report To
	
	下属人数

Subordinate No. 
	
	离职原因

Leaving Reason
	

	

	工作单位

Employer
	
	职位

Position
	

	工作时间

Period
	从

F
	
	年

Y
	
	月

M
	到

T
	
	年

Y
	
	月

M
	薪水（税前）

Basic Salary
	
	元

¥

	工作地点

Working Add.
	
	工作性质

Type of Employment
	
	全职/兼职

F/P Time

	汇报对象

Report To
	
	下属人数

Subordinate No. 
	
	离职原因

Leaving Reason
	

	

	工作单位

Employer
	
	职位

Position
	

	工作时间

Period
	从

F
	
	年

Y
	
	月

M
	到

T
	
	年

Y
	
	月

M
	薪水（税前）

Basic Salary
	
	元

¥

	工作地点

Working Add.
	
	工作性质

Type of Employment
	
	全职/兼职

F/P Time

	汇报对象

Report To
	
	下属人数

Subordinate No. 
	
	离职原因

Leaving Reason
	


* 您可在此处复制表格增加更多工作经验

   You Can Attach More Working Experience Here
	专业技能/证书

Professional Skills/Certificate

	1


	

	2


	

	3


	

	4


	

	语言能力

Language Skills

	
	外语/方言语种

Languages
	读写能力（一般/良好/熟练/精通）

Reading & Writing (Basic/Average/Proficient/Expert)
	听说能力（一般/良好/熟练/精通）

Listening & Speaking (Basic/Average/Proficient/Expert)

	1


	
	
	

	2


	
	
	

	3


	
	
	

	4


	
	
	

	计算机能力

Computer Skills

	
	办公室操作系统及网络

Office Software & Internet
	掌握情况（一般/良好/熟练/精通）

Level (Basic/Average/Proficient/Expert)

	1


	Word
	

	2


	Excel
	

	3


	PowerPoint
	

	4


	Outlook
	

	5


	Internet
	


	推荐人
Reference
	推荐人姓名
Reference's Name
	推荐人目前工作职位
Reference's CURRENT Position
	与应聘人关系
Relationship to you
	推荐人目前的工作单位
Reference's CURRENT Company
	推荐人所在国家城市
Reference's CURRENT City & Country
	联络电话（手机）
Tel (Mobile)

	推荐人1
Reference 1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人2
Reference 2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人3
Reference 3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人4
Reference 4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人5
Reference 5
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人6
Reference 6
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人7
Reference 7
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人8
Reference 8
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人9
Reference 9
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	推荐人10
Reference 10
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	


*我们建议您在这里对自己做一个简短的评价，简明扼要地描述您的职业优势
   You Can Attach Your Self-assessment Here
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